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	T.C.
ÇANKIRI KARATEKİN ÜNİVERSİTESİ

İdari ve Mali İşler Daire Başkanlığı

Sürekli İşçi Muhtasar ve Prim Hizmet
Beyannamesi İşlemleri  
İş Akış Şeması

	İşlem / İş Akışı
	Sorumlular
	Faaliyet
	Dokümantasyon / Çıktı
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	Memur
	İlgili ayın 26’sına kadar beyanname işlemleri yapılmalıdır.
	

	
	Memur

	Maaş programı (MuhSgk) işlemlerinden Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesinin Excel formatında indirilmesi, gerekli kontroller yapılarak Txt. formatına çevrilir.
	Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi

	
	Maaş Tahakkuk Birimi
	Txt. formatındaki Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesinin BDP programına yüklenmesi, vergi dönemi ve tutarı, Sgk Prim Esas
Kazanç Tutarı vb. bilgilerin girilerek kayıt işleminin yapılır.
	Muhtasar Pirim Hizmet Beyannamesi



	
	Memur
	BDP programında kayıt işlemi yapıldıktan sonra İnternet

Vergi Dairesi Sistemine yüklenmek üzere Muhtasar ve Prim

Hizmet Beyannamesi paketi oluşturulur.
	Muhtasar ve Prim

Hizmet Beyannamesi paketi

	
	Memur
	İnternet Vergi Dairesi E-Beyanname ekranı üzerinden Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesine ait paketin
yüklenir.
	Muhtasar ve Prim

Hizmet Beyannamesi paketi

	
	
	İnternet Vergi Dairesi E-Beyanname ekranı üzerinden Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesinin kontrol edilir. Vergi Beyannamesi, Vergi Tahakkuk Fişi, SGK Tahakkuk Fişi ve SGK Hizmet Listesinden çıktı alınarak ödeme yapılmak üzere EBYS üzerinden Strateji Geliştirme Daire Başkanlığına gönderilir.
	Vergi Tahakkuk Fişi, SGK Tahakkuk Fişi ve SGK Hizmet Listesi
Üst yazı
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Sürekli İşçi Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi İşlemleri 


 İş Akış Şeması








Beyannamenin indirilmesi











Beyannamenin yüklenmesi 





�Beyanname paketinin oluşturulması





Paketin yüklenmesi





Tahakkuk fişlerinin oluşturulması ve teslimi





Sürekli İşçi  Muhtasar ve Prim Hizmet Beyannamesi İşlemleri İş Akış Sürecinin Sonlandırılması
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